PRAVILNIK
SKOLSKE KNJIZNICE
GIMNAZIJE I STRUKOVNE SKOLE
BERNARDINA FRANKOPANA



Na temelju ¢lanka 118. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,

cen e

(Narodne novine, 17/19, 98/19, 114/22) i ¢lankom 18. Standarda za Skolske knjiznice
(Narodne novine, 61/23) Skolski odbor Gimnazije i strukovne $kole Bernardina Frankopana
na 32. sjednici odrzanoj 12. prosinca 2023. godine donio je

PRAVILNIK
SKOLSKE KNJIZNICE

|. UVODNE ODREDBE
Sadrzaj pravilnika

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se obiljezje i ustrojstvo, zadaca, djelatnost, struktura, pruzanje
usluga, nadoknada $tete i zastita osobnih podataka u Skolskoj knjiznici (dalje u tekstu:
Knjiznica) Gimnazije i strukovne $kole Bernardina Frankopana (u daljnjem tekstu: Skola).

Ravnopravnost spolova

Clanak 2.
Izric¢aji koji u ovom Pravilniku obiljezavaju Zenski spol ravnopravno se primjenjuju na oba
spola.

Primjena pravilnika

Clanak 3.
1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na ucenike, roditelje ili skrbnike uéenika,
nastavnike, stru¢ne suradnike, pomoc¢nike u nastavi, stru¢no komunikacijske posrednike i
druge radnike Skole.
2 O ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe ravnateljica i knjiznicarka.

1. OBILJEZJE 1 USTROJSTVO KNJIZNICE

Clanak 4.
(1)  Knjiznica ima obiljezje knjiznice u sastavu Skole.
(2)  Knjiznica je podruznica - ustrojbena jedinica Skole koja obavlja knjizniarsku
djelatnost.
3) Knjiznica obavlja djelatnost i sudjeluje u pravnom prometu pod nazivom Skole i
svojim nazivom.



I1l. ZADACA KNJIZNICE

Clanak 5.

informacijskih, struénih i kulturnih potreba korisnika knjiznice.
(2)  Zadace iz stavka 1. ovoga ¢lanka ureduje se programom knjiZnice.
3) Program knjiznice iz stavka 2. ovoga ¢lanka utvrduje knjiznicarka.

IV. DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 6.
Djelatnost knjiznice ostvaruje se medusobno povezanom odgojno-obrazovnom, stru¢no-

cen e

Odgojno-obrazovna djelatnost

Clanak 7.
Odgojno-obrazovna djelatnost knjiznice iz ¢lanka 6. ovoga Pravilnika ostvaruje se radom s
uCenicima, nastavnicima, struénim suradnicima, pomocénicima u nastavi, stru¢no
komunikacijskim posrednicima, ravnateljicom, roditeljima te planiranjem i programiranjem
odgojno-obrazovnog rada.

Rad s ucenicima

Clanak 8.
Rad s u¢enicima u knjiznici obiljezava:
- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjete za ucenje
- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada
- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi
- poucavanje 1 razvoj klju¢nih kompetencija
- poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema
- poucavanje za samostalno i cjeloZivotno ucenje
- poticanje odgoja za demokraciju
- pomo¢ ucenicima u ucenju osiguranjem pristupa knjizni¢énim zbirkama i pruZanjem usluga
- organizaciju nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje
- razvijanje svijesti o vrijednostima zavicajne i nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti
i znanosti
- razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki 1 razlicite projekte
- ostali odgojno-obrazovni rad s u¢enicima.

Suradnja sa $kolnicima

Clanak 9.
Suradnja s nastavnicima, stru¢nim suradnicima, pomoc¢nicima u nastavi, strucno-
komunikacijskim posrednicima i ravnateljicom obiljezava:
- rad na pripremi i provedbi nastavnih sati
- pripremu i sudjelovanje u istrazivackoj nastavi
- timski rad na pripremi i provedbi $kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i programa u
skladu sa skolskim kurikulumom



- organizaciju i provedbu stru¢nog usavrSavanja za Skolnike s ciljem njihova upudivanja u
koristenje pouzdanih informacijskih izvora i u¢inkovitu uporabu novih tehnologija u e-ucenju
I e-poducavanju

- suradnju sa skolnicima i stru¢nim sluzbama izvan Skole u dodatnoj pomo¢i udenicima

- rad na unapredenju rada knjiznice

- suradnju sa struénim vije¢ima u Skoli

- mentorski rad s pripravnicima

- ostalu suradnju sa Skolnicima i ravnateljicom.

Pripremanje rada

Clanak 10.
Pripremanje, planiranje odgojno-obrazovnog rada u skladu s godi$njim planom i programom
rada, Skolskim kurikulumom i financijskim planom $kole obuhvaca:
- izradu godisnjeg plana i programa rada knjiznice i pisano izvjesce
- pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvanskolske aktivnosti
- mjesecno, tjedno i dnevno programiranje odgojno-obrazovnog i ostalog rada.

Strucna knjiZni¢na djelatnost

Clanak 11.
Strucna djelatnost u knjiznici sadrzava:
- izgradnju i upravljanje knjizni¢nim fondom
- obradu knjizni¢ne grade u racunalno citljivim kataloznim formatima te preuzimanje zapisa
iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza
- osiguranje dostupnosti i koriStenja knjizni¢ne grade i izvora informacija na razli¢itim
medijima
- izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi i sl.)
- utvrdivanje i pracenje potreba korisnika
- razvijanje navike posjecivanja knjiznice
- organizirano 1 sustavno poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiZnica, upuéivanjem u
nacin 1 metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim
medijima
- rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalazenju izvora
informacija)
- poticanje Citanja i razvoj Citateljske kulture
- poucavanje informacijske 1 medijske pismenosti
- prikupljanje i unos statistickih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog prikupljanja
statistickih podataka 0 poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici
u Zagrebu
- suradnju sa Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i matiénom sluzbom za Skolske
knjiznice u Nacionalnoj i sveuciliSna knjiznica u Zagrebu S ciljem ostvarivanja stru¢nih
normi, jacanja savjetodavnih, suradnickih i razvojnih funkcija nadleznih mati¢nih sluzbi
- uredivanje mreznog mjesta skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole
- organizaciju nastavnoga gradiva za e-ucenje i otvorene obrazovne sadrzaje
- sudjelovanje u izgradnji skolske digitalne knjiznice, digitalne zbirke i institucijskog
repozitorija



- kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada knjiznice
- obavljanje drugih stru¢nih poslova.

Kultura i javna djelatnost

Clanak 12.
Kulturna i javna djelatnost obiljezava:
- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja (knjizevne i filmske tribine)
- filmske i videoprojekcije, izlozbe, kazalisne predstave, glazbene i plesne izvedbe i dr., uz
prihvacanje autorskih prava
- poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih
podrucja
- promicanje opceljudskih vrijednosti I uskladivanje drustveno-humanistickih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa
- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozragja Skole
- suradnja s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji, kazalista i dr.)
- suradnja s drugim ustanovama koje rade s djecom i mladezi u slobodno vrijeme
- suradnja sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

V. STRUKTURA KNJIZNICE

sev o

1) Knjizni¢na grada je svaki jezicni, slikovni i zvuéni dokument u analognom ili
digitalnom obliku informacijskog, umjetnickog, obrazovnog, znanstvenog ili stru¢nog
sadrzaja, kao i rukopisi te sva druga grada koju knjiznica posjeduje u svom fondu i stavlja na
raspolaganje korisnicima.

(2 Knjizni¢nu gradu stvara knjizniarka brizljivo i planski u skladu s kurikulumom

sewv o

Clanak 14.
(1)  Knjizni¢nu gradu Cine:
- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
- neknjizna grada (zvucna, vizualna)
- elektronicka grada na prijenosnim medijima
- viSevrsna grada
- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima
- didakticke igracke 1 drustvene igre.
(2) Uz knjizni¢nu gradu iz stavka 1. ovoga c¢lanka, knjiznica osigurava pristup online
informacijskim izvorima.

Knjizni¢ni fond
Clanak 15.
(1)  Knjizni¢ni fond je skup knjizni¢ne grade u knjiznici.

(2)  Knjizniéni fond ustrojava se prema nastavnom planu i programu i Skolskom
kurikulumu.



3) Knjizni¢ni fond je jedinstven i ustrojen je u zbirke.

(4)  Knjizni¢ni fond sadrzi:

- Obveznu lektiru te knjizevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe izvodenja nastave
predmeta Hrvatski jezik (u broju primjeraka koji pokriva potrebe najveéeg razrednog odjela),
a za uCenike nacionalne manjine i knjizevna dijela na jeziku i pismu te nacionalne manjine

- referentnu zbirku (enciklopedije, rjecnici, leksikoni, atlasi i slicno)

- znanstveno-popularnu literaturu

- struénu literaturu za sva nastavna podruéja u skladu s programom Skole

znanosti

- gradu namijenjenu poticanje Citanja te ¢itanja u svrhu osobnih potreba i razonode

- literaturu na stranim jezicima

- posebne zbirke grade koje knjiznica stvara prema potrebama i interesima Skolske zajednice
(zaviCajna zbirka, zbirka stare grade, zbirka grade lagane za Citanje, zbirka grada za slijepe i
slabovidne, didakti¢ka sredstva i dr.)

- struéne 1 znanstvene serijske publikacije

- serijske publikacije za djecu i mladez.

(5) Skolski udzbenici nisu dio knjizniénog fonda iz stavka 4. ovoga ¢lanka.

sew o

(1)  Strucne poslove u knjiznici obavlja knjiznicarka.

2 Poslove knjizni¢arke utvrduje ravnateljica odlukom o tjednom i godi$njim zaduzenju
na poslovima neposrednog odgojno-obrazovnog rada i ostalih poslova koji proizlaze iz
neposrednog rada prema odredbama zakona, provedbenih propisa, standarda za skolske
knjiznice, nacionalnog kurikuluma, nastavnog plana i programa i skolskog kurikuluma.

Profesionalni razvoj knjiZnicarke

Clanak 17.
- sudjelovanjem na stru¢nim skupovima drZzavne razine u organizaciji Ministarstva
obrazovanja i/ili Agencije za obrazovanje
- redovitim sudjelovanjem na stru¢nim zupanijskim skupovima
- sudjelovanjem na edukacijama u organizaciji Centra za stalno stru¢no usavrSavanje
- sudjelovanjem na doma¢im i medunarodnim stru¢nim skupovima
- sudjelovanjem na skupovima i edukacijama u organizaciji stru¢nih knjiznic¢arskih udruga
- struénim usavrsavanjem u organizaciji strukovnih udruga u podru¢ju odgoja i obrazovanja
- sudjelovanjem u programima mobilnosti
- stru¢nim Skolskim usavrSavanjem.

Radno vrijeme knjiZnice

Clanak 18.
(1)  Knjiznica radi:
- ponedjeljkom od 8:00 do 14:00 sati
- utorkom od 8:00 do 14:00 sati
- srijedom od 8:00 do 14:00 sati



- Cetvrtkom od 8:00 do 14:00 sati

- petkom od 8:00 do 14:00 sati.

2 Radno vrijeme knjiznice istice se na ulaznim vratima knjiznice i mreznoj stranici
Skole.

Clanak 19.

cen e

ulaznim vratima knjiZznice i mreznoj stranici Skole.
Koristenje usluga

Clanak 20.
Usluge knjiznice koriste u€enici, nastavnici, stru¢ni suradnici, pomoénici u nastavi, stru¢no
komunikacijski posrednicima te ostali radnici Skole (u daljem tekstu: Korisnici).

Clanak 21.
(1)  Korisnici mogu boraviti u prostoru knjiznice za trajanja radnog vremena iz ¢lanka 18.
ovoga Pravilnika.
(2)  Korisnici u knjiznicu ne smiju nositi predmete ili uredaje ¢ijom se uporabom remeti
redovni rad knjiZnice.

Clanak 22.

cen e

Clanak 23.
1) Za sve Korisnike iz ¢lanka 20. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je
besplatno.
2 Korisnicima iz ¢lanka 20. ovoga Pravilnika knjizni¢arka moze izdati odgovarajucu
(3) Korisnici kojima je izdana clanska iskaznica, obvezni su izvijestiti knjizniarku o
svakoj promjeni osobnih podataka ili gubitku iskaznice.

Clanak 24.
(1) U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.
2) Korisnika koji narusava red i mir, knjizni¢arka je ovlastena udaljiti iz prostora
knjiznice.

sewv o

............

grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati u¢enici Skole prema odobrenju
ravnateljice.

Clanak 26.
1) Knjizni¢na grada moze se koristiti u prostoru (¢itaonici) i izvan prostora knjiznice.
(2)  Zakoristenje izvan prostora knjiznice Korisnici mogu posuditi:
- odjednom tri (3) knjige na vrijeme do dvadeset i jedan (21) dan
- odjednom tri (3) ¢asopisa na vrijeme do deset (10) dana
- audiovizualne grade dva (2) primjerka do pet (5) dana



Clanak 27.
Izvan prostora knjiznice odnosno Citaonice ne mogu se Koristiti prirucnici, enciklopedije,
leksikoni, rjecnici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim
kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika ili stru¢nog suradnika.

Clanak 28.
(1)  Ako je potraznja za nekom knjiznicnom gradom povecana, knjizni¢arka je ovlastena
prigodom posudbe skratiti Korisniku vrijeme koriStenja iz ¢clanka 26. ovoga Pravilnika.
(2)  Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih $kolskim
kalendarom, za vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi

cey e

cey e

cen e

3) Za ucenika koji izbiva s nastave zbog zdravstvenih tegoba knjizni¢nu gradu moze
posuditi roditel;j ili skrbnik uéenika.

(4)  Zaradnika Skole koji izbiva s posla zbog privremene nesposobnosti za rad knjizni¢nu
gradu moze posuditi ¢lan uze obitelji uz priloZzenu obiénu pisanu punomoé, ili radnik Skole o

cey e

........

cey e

cey e

cey e

3) Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka, po danu i posudenom primjerku, utvrduje
Skolski odbor kod donosenja financijskog plana.

4) Ukoliko postoje opravdani razlozi (bolest, putovanje...), knjiznicarka nece korisniku
naplatiti zakasninu.

cen e

cey e

grade.



Clanak 33.
1) Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu knjiznica moze posudivati

........

2 Sporazume i ugovore 1 stavka 1. ovoga Clanka sklapa ravnateljica.

Postupak kod oSteéenja, unistenja ili gubitka

eev o

1) Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovaran je za Stetu.
(2)  Ako je posudeni primjerak knjizniéne grade oStecen toliko da se vise ne moze
uporabiti ili je uniSten odnosno izgubljen, Korisnik je obvezan nabaviti i vratiti knjiZnici
istovrsni primjerak kakav je posudio.

(3)  Ako Korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, obvezan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

4) Kada Korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢&lanka, obvezan je Skoli
nadoknaditi $tetu U protuvrijednosti oSteenog, uniStenog ili izgubljenog posudenog
primjerka.

(5) Odluka o plac¢anju nadoknade Stete i stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog knjiznicarke
donosi ravnateljica.

(6) Za stetu koju prema stavku 1. ovoga Clanka ucini ucenik, odgovoran je roditel]
odnosno skrbnik ucenika.

Clanak 35.
supsidijarno se primjenjuju odredbe ¢lanka 509. do 518. i 1045. do 1062. Zakona o obveznim
odnosima.

Zastita osobnih podataka

Clanak 36.
Osobni podatci Korisnika knjizni¢nih usluga prikupljaju se radi ispunjenja javnih i poslovnih
koji otkrivaju rasno ili etnicko podrijetlo, politicko misljenje, vjersko 1 filozofsko uvjerenje,
Clanstvo u sindikatu, genetske, biometrijske podatke za jedinstvenu identifikaciju Korisnika te
podatke koji se odnose na zdravlje i spolni Zivot ili seksualno odredenje Korisnika.

Clanak 37.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednice su obvezne upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnika ucenika.

Clanak 38.

cen e

Clanak 39. 5
1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.
(2)  Nakon stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Skole.



Clanak 40.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik Skolske knjiznice od 29.
svibnja 2019. g. (KLASA:003-05/19-01/450;URBR0J:2133-51-19-1)

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:

it

Dario Skrti¢, prof.

KLASA:011-03/23-01/5.
URBROJ:2133-51-23-1
Ogulin, 12. prosinac 2023. godine

RAVNATELJ:

fegda

Hrvoje Magﬁié, prof.
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